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oo o Orientacgao para Prestacao de Contas Anual,

via Requerimento SIGEPE,
do Ressarcimento da Assisténcia a Saude Suplementar

A Pr6-Reitoria de Gestao de Pessoas informa aos servidores que recebem assisténcia a saude
suplementar que, de acordo com a Portaria Normativa MPOG n° 1, de 09/03/2017 e a a linstru-
¢ao normativa GABIN /MGI N°e 69, de 18 de fevereiro de 2025, a Prestacdao de Contas Anual
deve ser realizada para que o beneficio do ressarcimento a saude suplementar tenha continui-
dade.

Assim, o servidor deverd apresentar a documentacao comprobatéria do pagamento do plano
de saude visando assegurar que foram efetuados todos os pagamentos em contrapartida ao
auxilio recebido, por meio de abertura de processo eletrénico no sistema SIGEPE, conforme
orientacdes abaixo e observando o prazo limite informado anualmente pela PROPESSOAS e
pelo Ministério da Gestao e da Inovacao em Servicos Publicos.

Para os servidores que possuem o plano da GEAP e ASSEFAZ, nao ha a necessidade de efe-
tuar a Prestacao de Contas.
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Iniciando a Prestacao de Contas no SIGEPE

1. Acessar o site: https://sso.gestaodeacesso.planejamento.gov.br/

2. Realizar o login usando CPF e Senha

SISTEMA

L sigac

Digite o CPF sem pontuagfo

Digite a senha

DE GESTAO
DE ACESSO

ovu

Faca login para prosseguir para o Sigepe

CERTIFICADO DIGITAL

Se vocé possui certificado digital,
clique em uma das opgdes abaixo e
acesse através de seu codigo PIN.

Certificado

|_:a| @

Certificado

em Nuyvem: ‘

Precisa de Ajuda?

:SELECIONE::

4. Clique em SIGEPE

SISTEMA
DE GESTAO

DE ACESSO

Clique no sistema que deseja acessar.

o0 .
.‘ igepe

e SIGAC

Por razbes de seguranca, por favor clique em sair e feche todas as abas do seu navegador quando vocé terminar de acessar os
Servicos que precisam de autenticacéo

Informagso
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5. Clique na area demonstrada abaixo e va na opcao “Requerimento”

( Pesquisar... Q)

Gestdo de Pessoas

) Gestdo de Pessoas )
o, Avaliacdo de Desempenho

Gestdo de Vinculo
Publicacdo

Cargo
Assistente Em Administracdo

Chefe

Unidade de Exercicio

Mensagens &3

14/11/2023 09:59:20 - Pesquisa: "Capacidades Estatais e Resiliénci...
14/09/2023 15:47:02 - Plantdes de Duvidas mensais sobre o AFD !

08/08/2023 16:49:36 - [Requerimento] Melhorias na Preparacao de...
24/03/2023 09:38:10 - Extincdo da Funasa | Portaria altera lotagdo !
25/01/2023 11:08:09 - Acelere! Ultimos dias de inscricoes para o Li...
20/01/2023 10:55:35 - LideraGOV: inscricoes até o dia 29 de janeiro !
19/01/2023 10:09:32 - Em busca de novas oportunidades? Estdo no...
13/01/2023 16:33:49 - Programa de Gestdo | Revogada a IN n° 89/2...
03/01/2023 09:23:07 - LideraGOV abre inscricbes para formacéod...

30/12/2022 15:08:48 - Servidores ganham mais um espaco de cow...
Ver Todas

Avaliacdo de Desempenho
Lideres

Consignacdes

Moradia Previdéncia

Vocé ndo possui tarefas.

Favoritos

Vocé ndo possui favoritos.

6. Clique na opgao “Solicitar”

= Sigepe

m: Area de Trabalho do Servidor > Gest3o de Pessoas » Requerimento

Tarefas Solicitar

Tarefas

Requerimento

Consultar Ajuda

+ Filtro Avancado

Identificacdo

ERVIDOR / PENSIONISTA - IF|

¥ Suasessdo expira em 00:29:40 ¥

LISTA DE TAREFAS A FAZER

L
Tarefa Az Criacdo

Acdes  Sinals |

Q

Q) Area | al

Resultados por pagina: \:20 |

Nenhum registro encontrado

0 registrols) - Pagina |I| de 0

Ajuda sobre o Fluxo:
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7. Clique na opgao “Comprovante de Quitagao de Plano de Saude”

Vaoct estéd em: Area de Trabalho do Servidor > GestSio de Pessoas * Reguerimento > Solicitar

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda

Solicitar

Requerimento

Solicitar um requerimento

ATUALIZACAO CADASTRAL®
- ACUMULACAO DE
CARGOS, EMPREGOS,
FUNCOES E PROVENTOS

COMPROVANTE DE
QUITACAO DE PLANO DE
SAUDE

DECLARACAQ SOBRE
VINCULO FAMILIAR PARA
FINS DE APURACAO DE
SITUACAO DE NEPOTISMO

CADASTRO DE ESTAGIARIO

CADASTRO DE SERVIDOR DECLARACOES LEGAIS

DECLARACAO NEGATIVA @
DE PARTICIPACAO
GERENCIA SOCIEDADE
PRD

SELECIONE QUTRO
REQUERIMENTO

SERVIDOR / PENSIONISTA - IFMT _

Sua sessdo expira em 00:29:56 &

8. Preencha os Campos obrigatérios e ao final clicar em “Gerar Documento”

= Sigepe @ o 0@C06
Vock estd em: Area de Trabalho do Servidor > Gestdo de Pessoas > Requerimento > Solicitar SERVIDOR / PENSIONISTA - ?MT
Tarefas Solicitar Consultar Ajuda
s .
SO H L28:31 O
Requeri
Solicit ‘;m | -
E-mail Institucional : o
o| | |
Unidade de Lotagdo: *
] |
DDD + Telefone fixo: * @ 0
car NN |
Unidade de Exercicio: *
- |

Plano de Saude Contratado: *

|UNIMED culABA

Data Inicio de Comprovagdo : * @

(01/01/2022

Data Fim de Comprovacdo : * @

[31/12/2022

m s

Obs: Colocar nas datas e de inicio e fim de comprovacao 01/01/2024 - 31/12/2024
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9. Com o documento gerado va em “Incluir”

= Sigepe |

EEIEEELR)

Area de Trabalho do Servidor * Gestio de Pessoss » Requerimento »> Solicitar 1DOR / PENSIONISTA -

Solicitar Consultar Ajuda

L28:04 O

Solicit Incluir/Alterar Documentos -
Tipo de Documento: Comprovante de Quitacdo de Plano de Satde o 0
nformacées Contetido
QL
Sigepe Requerimento
Sistema de Gestio de Pessoas Comprovante de Quitagao de Planc de Saide o

1.IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

Neme civil: I

Nome Social (Portaria MP/GM n° 233, de 18.05.2010, PNDH):

CcPF: I Situagao Funcional: I
Matricula Siape: NN cargo Efetivo: [IININININING
E-mail Pessoal: NI cargo em Comissao/Fungio: [

Epat rettucont: Unicade as Lotagso: I
nicade de Exercicio:

CAL

Telefone: I
2. DADOS PARA COMPROVAGAO
Plano de Salde Contratado: UNIMED CUIABA | Periodo de Comprovagao: 01/01/2022 a 31/12/2022

10. Clicar em “Incluir Anexo”

\/ Mensagem de Sucesso! x
Requerimento incluido com sucesso.

Solicitar um requerimento

O | ATUALIZACAO CADASTRALD o o

UITACAO DE PLANO DE RCAMULACROE CADASTRO DE SERVIDOR DECLARACOES LEGAIS

CARGOS, EMPREGOS,
FUNGOES E PROVENTOS

o DECLARACEO SOBRE @ | DECLARACEO NEGATIVA @ o
; VINCULO FAMILIAR PARA DE PARTICIPACAO SELECIONE OUTRO
EAEASTROIMEESTAGIANIC FINS DE APURAGAO DE GERENCIA SOCIEDADE REQUERIMENTO
SITUACAO DE NEPOTISMO PRD
Resultados por pégina: 20 7| 1 1 registrofs) - Pagina (1 | de 1

REQUERIMEN

Requerimento Assinado | Preenchimento = Mensagem do Servidor | Mensagem do Gestor de Pessoas

i Comprovante de Quitacdo de Plano de Saide | Opcional | Preenchido Inserir -

1 registrofs) - Pagina [ 1 ] de 1

Registrar Ciéncia:

Dou ciéncia de que as comunicagdes relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisGes, assim como ter vista e acesso as copias dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o
servico de Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade a Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 32, Ill e Art. 26°,
caput e & 3%.Declaro que as informacdes ora prestadas sdo verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, conforme o art.
299 do Codigo Penal Brasileiro (falsidade ideclégica).

Voltar
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Incluir Anexo

Tipo Documento: *

Pro-Reitoria de
Gestdo de Pessoas

Selecione o tipo documento “Declara¢ao”

[

Decisao Judicial

Curriculo cronologico
Cédula de Identidade do Estrangeiro - CIE

Declaracdo Especial feita perante Tabelido

Declaracdo Negativa de Participagdo Geréncia Sociedade PRD

Declaracdo Negativa de Seguro Desemprego

Declaracdo Negativa de Divida na Fazenda Publica

12. Clicar na opc¢ao “Incluir Arquivo”

S0lICILar

Reguerimento

W Suasessdo expira em 00:29:52 3

Solicitar um requerimento

COMPROVANTE DE

ATUALIZACAO CADASTRAL @

Incluir/Alterar Documentos

(]

~ Tipo de Documento: Declaracio | o
InformacGes
CAL
Resulcs [ae1
! ! B
M |
Resulcz BES
Assu
Regl
s dos.
d o
S 26°,
; + Inclu:rArqunm * Incluir Foait

Erwlar para Analise

] Gravar rascunho ” Voltar }

06



[ ] | R
RA Pré-Reitoria de
==. mfgétg;l;o FEDE L Gestdo de Pessoas

13. Selecione o arquivo de Quitacao no seu computador
apos selecionar o documento clique na opc¢ao “Incluir”

V Mensagem de Sucesso!
Deocumente convertido para o formato PDF/A com sucesso.

Incluir/Alterar Documentos

[Tipo de Documento: Declaracdo o

nformac8es Contelido
= visualizarArquivo.pdf

DECLARACAO ANUAL DE QUITAGAO DE DEBITOS

Em atendimento & Lei n°. 12.007/2009, declaramos que as faturas relativas ao plano assistencial a saide

de 2022, estdo devidamente quitadas.

A referida declaracao ndo engloba outros exercicios ou outros contratos que porventura existam e
itui, i os d de

P cdo do cumprimento das do
quitagdes das faturas vencidas em 2022.

'encimento locumento Pagamento Valor pago
24i01/22 24393524 01102/22 412,28
24/02/22 24505613 02i03/22 421,36
24/03/22 24671198 01104/22 387,95

24852852 02/05/22 387,95
25125446 01106/22 387,95
25270480 o01i07/22 387,82
25409405 02108/22 388,08
25561865 02109/22 388,08
25737361 031022 388,08
25894985 0111122 387,95
26060261 0112122 379,33
26268078 02101/23 519,95

4.836,78

m| #* Assinar H =+ Alterar Arquivo

[ rectar |

do contrato 9928001676 emitidas em nome de IIEEEEEEEEGEGEGGGGG_—_. rcferentes ao exercicio

14. Marcar as caixas de ciéncia e enviar para analise

Solicitar um requerimento

© | ATUALIZACAO CADASTRAL® o o
- ACUMULACAO DE :
e TR CADASTRO DE SERVIDOR DECLARAGOES LEGAIS
FUNCOES E PROVENTOS
o DECLARACAO SOBRE @ | DECLARACAO NEGATIVA © o
; VINCULO FAMILIAR PARA DE PARTICIPAGAQ SELECIONE OUTRO
CAANR0 DEEALREID FINS DE APURAGAG DE GERENCIA SOCIEDADE REQUERIMENTO
SITUACAO DE NEPQTISMO PRD

Resultados por pagina: 2@. 1 registrols) - Pagina | I de 1

REQUERIMENTOS

Requerimento Assinado | Preenchimento | Mensagem do Servidor = Mensagem do Gestor de Pessoas
él Comprovante de Quitacdo de Plano de Saide | Opcional | Preenchido Inserir -
Declaracdo - 0015975892-DECLA/2023 Opcional | Preenchido Inserir -

™

Incluir Anexo

Resultados por pagina: [20 ¥ |

1 registrofs) - Pagina [ 1 |de 1

Excluir Selecionado(s)

I Assinar Selecionado(s) l

Registrar Ciéncia:

Dou ciéncia de que as comunicagdes relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisGes, assim como ter vista e acesso as copias dos
ocumentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o
servico de Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe. em conformidade a Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 3° Ill e Art. 26°
caput e § 3°.Declaro que as informagdes ora prestadas sdo verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, conforme o art.

299 do Codigo Penal Brasileiro (falsidade ideolégica).

CURESYRETEN | ) Gravar rascunho || Voltar |
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Quitacao Finalizada

Vg estd em: Area de Trabalho do Servidar * GasrSo dé Pessoas * Requerimento * Solicicar

Tarefas Lolicitar

Solicitar

Requerimento
| 'V’ Mensagem de Sucessol

Solicitar um requerimento

COMPROVANTE DE
QUITACAC DE PLAND DE
SAUDE

CADASTRO DE ESTAGIARIO

Consultar

o

Ajuda

Seu pacote de reguerimente nimers 42058417 Tol erviado com sucesso.

ATUALIZACAD cADASTRAL'®D
- ACUMULACAQ DE
CARGOS, EMPREGDS,
FUNGOES E PROVENTOS

DECLARACAD SOBRE o
VINCULO FAMILIAR PARA
FINS DE APURACAD DE
SITUACAQ DE NEPOTISMO

CADASTRO DE SERVIDOR

DECLARACAQ NEGATIVA o
DE PF-.RTICIP.#.'[;.E.C'
GERENCIA SOCIEDADE
PRO

Suasessio expira em 00:29:56 £F

DECLARAGOES LEGAIS

SELECIONE OUTRO
REQUERIMENTO

Obs: Data de Entrega dos documentos até 31 de maio de 2025

http://www.in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-gabin-/mgi-n-69-de-18-de-
fevereiro-de-2025-613458519

https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-srt/mgi-n-30-de-23-
de-novembro-de-2023-525550432

https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-sgp/sedgg/me-n-97-de-
26-de-dezembro-de-2022-454820592
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